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文档说明 

本文档为成都晨云信息技术有限责任公司”晨云智慧就业管理服务系统3.0”用户操作手册，用

于对系统运行与基本操作功能的掌握。由于系统功能可能根据实际客观情况与用户要求而有变化，

因此系统实际界面与功能可能与本操作手册存在一定范围的偏差。 
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1 概述 

1.1 系统概述 

晨云信息技术全新就业管理服务系统——“晨云智慧就业管理服务系统3.0”。是自2013年

晨云就业工作一体化管理服务平台上线以来的重大升级改版。系统界面进行了更加人性化的设

计，更加符合目前的主流操作方式，更加清晰简洁，符合用户习惯。优化调整了生源管理、派

遣管理、报到证打印、招聘管理、数据看板等功能模块，全新升级改版了毕业去向管理、数据

上报、信息内容管理、门户网站管理、系统设置以及权限管理等模块。 

1.2 主要功能 

系统的用人单位端主要功能为单位基础信息设置、招聘信息发布、学校双选会报名管理。 

2 系统登录与注册 

2.1 登录系统 

◼ 浏览器输入系统域名进入登录页面，或在门户网站选择“单位”登录。下图为界面

示意图，实际可能不一致。 

◼ 输入账号、密码登录系统 
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2.2 单位注册 

1. 若还不是学校注册单位，可点击“单位注册”成为学校注册单位。 

 

2. 根据页面提示填报单位信息 

 

3. 最后点击“确定填写无误后提交”，等待学校审核，审核通过后即可通过单位名称

和密码登录系统。 
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3 单位基础信息设置 

4. 登录系统后点击单位信息下的“基础信息” 

 

5. 若信息有误，点击“我要修正”修改本单位的信息。 

4 双选会管理 

学校组织的双选会，在报名期限内单位可在系统中在线报名，并等待学校分配展位。 

1. 登录后在页面右上部系统显示可报名的学校双选会 

 

2. 若要报名，设置需要招聘的学生专业、招聘的职位。 
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3. 选择学生专业，输入人数；选择招聘的职位类型，输入人数。勾选后，计划人数后

输入人数。最后点击确定。 

 

 

 

4. 设置完成后，点击“报名本次双选会”，然后等待学校审核。 

 

5. 审核后，可查看展位信息。 
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5 招聘信息管理 

5.1 发布招聘信息 

1. 登录系统后点击单位信息下的“发布招聘信息” 

 

2. 根据页面提示编辑招聘信息（详见本章“招聘信息的编辑”） 

 

3. 最后点击“确定无误后提交”。提交后可在招聘信息列表中查看 

5.2 查看与修改招聘信息 

在招聘信息列表操作栏中，点击查看或修改。 
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5.3 招聘信息的编辑 

1. 基本信息：填写招聘标题，选择招聘对象、招聘类型 

 

2. 选择学生专业，输入人数；选择招聘的职位类型，输入人数。勾选后，计划人数后输入

人数。最后点击确定。 

 

 

 

 

3. 地点、时间、电话等：根据招聘类型的不同，会自动生成不同的填写字段，根据要求

填写即可 

4. 招聘信息描述：输入招聘说明，可使用系统编辑功能进行编辑 
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6 面试管理 

面试管理针对学校开启面试功能后，单位发布校园招聘会后，学生可预报名参加，单位审

核是否同意学生参加此次校园招聘会。 

1. 在发布校园招聘会并经过学校审核通过，在招聘信息列表中可查看本次校园招聘会信

息，并显示报名学生数 

 

2. 点击“报名学生”，查看已学生信息 

 

3. 若允许该学生参加本次校园招聘，在操作栏中勾选。 

 

4. 勾选后，状态将变为“已通知”，在操作栏中再次点击可取消对该学生的面试允许

状态。 

 


